
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลดงเจน 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการข้อมูลข่าวสาร  

เทศบาลตำบลดงเจน 
1. ขั้นตอนการให้บริการข้อมลูข่าวสาร 
            
            
             
            
                                                  
            
            
            
            
            
   
                                                                         
 
            
            
 
 
 
2.ระยะเวลาการให้บริการข้อมลูข่าวสาร 
 เจ้าหน้าที่จะดำเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็วหรือในวันที่ยื ่นคำขอ กรณีข้อมูล
ข่าวสารที่ขอมีเป็นจำนวนมากหรือไม่สามารถดำเนินการให้แล้วเสร็จในวันที่ยื่นคำขอได้ 
เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ขอทราบและกำหนดวันให้ผู้ขอมารับข้อมูลข่าวสารในวันหลัง 
3. กฎหมาย/ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
   - พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  

ยื่นคำร้อง 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ข้อมูล 

เจ้าหน้าที่พิจารณาการ
เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

เจ้าหน้าที่ปฏิเสธการ
เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

พร้อมให้เหตุผลเ 
                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ปฏิเสธการ
เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

พร้อมให้เหตุผล 
เจ้าหน้าที่ค้นหาขอ้มลู รับเอกสาร 

เจ้าหน้าที่กำหนดวันมารับ
ข้อมูลขา่วสารภายหลัง ชำระเงิน 

ทำสำเนาพร้อมรับรองสำเนา 

  มี ไม่ได้ 

ไม่มี 
  ได้ 


