
แผนผังการขอยืม/เปล่ียนถังขยะ
ส าหรับรองรับขยะมูลฝอยในครัวเรือน

กระบวนการ ค าอธิบาย ระยะเวลาท่ีใช้ ผู้รับผิดชอบ

ให้ประชาชนท่ีมีความประสงค์ขอยืมหรือเปล่ียนถัง
ขยะ เขียนค าร้องขอรับหรือขอเปล่ียนถังขยะ ตาม
แบบฟอร์ม ใบค าร้องขอถังขยะ/เปล่ียนถังขยะ (ให้
น าบัตรประชาชนตัวจริงมาย่ืนประกอบด้วย เพ่ือ
ตรวจสอบข้อมูลท่ีอยู่อาศัย)

2 นาที
นางสาวอรุณี เผ่าป้อ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานธุรการ

เจ้าหน้าท่ีรับค าร้องตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของแบบค าร้อง กรณีถูกต้องครบถ้วน
พิจารณาด าเนินการข้ันต่อไป กรณีไม่ถูกต้อง
ครบถ้วนให้ผู้ร้องด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง

1 นาที
นางสาวอรุณี เผ่าป้อ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานธุรการ

ตรวจสอบสิทธ์ิ โดยพิจารณาจากการการเป็น
ประชาชนและอาศัยอยู่จริงในพ้ืนท่ี และตรวจสอบ
หลักฐาน โดยดูว่าเป็นผู้เคยได้รับถังขยะมาก่อน
แล้วหรือไม่ มีหลักฐานหรือไม่ว่าถังขยะท่ีเคยรับ
ช ารุด ฯ เป็นต้น 2 นาที

นายพูลศักด์ิ ฉัตรชัย
เจนกุล ต าแหน่ง 
นักวิชาการ
สาธารณสุขปฏิบัติการ

หลังจากเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแล้วว่าเป็นผู้มีสิทธ์ิ
ได้รับถังขยะ เจ้าหน้าท่ีก็จะเสนอเร่ืองขออนุมัติ
ให้ยืมหรือให้เปล่ียนถังขยะจากผู้บริหารท้องถ่ิน 
โดยผ่านหัวหน้าฝ่าย และ ผอ.กองสาธารณสุข 4 นาที

นางสาวอรุณี เผ่าป้อ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานธุรการ

ลงช่ือรับถังขยะในใบค าร้องและรับถังขยะ

1 นาที

นางสาวอรุณี เผ่าป้อ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานธุรการ

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ 10 นาที

เขียนค ำร้องขอยืม/เปลี่ยน
ถังขยะ

เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบควำม
ถูกต้องครบถ้วนของแบบค ำ
ร้อง

ตรวจสอบสิทธ์ิและหลักฐำน
กำรขอรับหรือขอเปลี่ยนถัง
ขยะ

เสนอขออนุมัติให้ยืม
หรือเปลี่ยนถังขยะ

ลงชื่อรับถังขยะและรับถัง
ขยะ


